Checkliste für die Sammelbestellung von Schulheften aus Recyclingpapier

	Vor Bestellung klären
	verantwortlich
	fertig bis
	erledigt

	
	
	
	

	Bereitschaft der anderen Eltern in den Klassen
   z.B. über Elternabend, Gespräche oder Infobrief

	__________________________
	_______________
	  □

	Mitarbeit von (Klassen)LehrerIn oder Eltern beim Geld einsammeln bzw. Hefte verteilen
   Lineaturen und Mengen klären (pro Jahr oder pro Halbjahr)

	__________________________
	_______________
	  □

	Mit der Schulleitung zu klären, eventuell SEB und Personalrat befragen
  - Materialliste ändern
  - Lieferadresse, Abladeplatz
  - Materialraum in der Schule


	__________________________
	_______________
	  □

	Anbieter vergleichen (Hefte mit dem Blauem Engel), z.B.
- memo AG
- Robin Wood
- Herlitz X-Book 
- verschiedene Anbieter im Internet
- lokale Händler wie der Weltladen, Karstadt etc.


	__________________________
	_______________
	  □

	Rabatte erfragen, z.T. schon bei geringeren Mengen erhältlich
   Transportkosten mit einrechnen


	__________________________
	_______________
	  □

	Bestellung für Klasse/Klassenstufe/mehrere Klassen?

	__________________________
	_______________
	  □

	Besteller klären (Eltern, Förderverein, Schülergruppe)

	__________________________
	_______________
	  □


	Bestellung und Lieferung
	verantwortlich
	fertig bis
	erledigt

	
	
	
	

	Abholung vor Ort organisieren, falls nicht geliefert werden kann


	__________________________
	______________
	  □

	Oder: Liefertermin mit Schule vereinbaren bzw. privat liefern lassen

  - Annahme in Schule klären
  - Lagerung in Schule bzw. Klasse


	__________________________
	______________
	  □

	Bei Lieferung in die Schule

  - Annahme in Schule klären
  - Lagerung in Schule bzw. Klasse


	__________________________
	______________
	  □

	Verteilung in Schule/Klasse organisieren
	__________________________
	______________
	  □

	Kontakt halten mit Eltern/Lehrern/Schülern, um Nachfolgebestellungen rechtzeitig und in Einverständnis mit den Beteiligten machen zu können


	__________________________
	______________
	  □


Die einzelnen Schritte können auch variiert werden. 

Als Erfahrungswert lässt sich sagen, dass bei einem Preis von 0,40 € pro Heft ein Betrag von 6 – 8 € pro Schüler im Grundschulbereich ausreichend ist. 

Bei Fragen helfen wir gerne weiter
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